
ギャラリーご利用の皆さまへ（展示） 

 

搬入・搬出および展示作業について 

〇展示作品数や備品の使用数などをあらかじめご検討の上、事前にスタッフと打ち合わせをしてくだ

さい。 

〇搬入は開催初日の午前 9時以降にお願いします。搬出は最終日の時間内に終了してください。 

〇開催初日に「利用許可書」を受付スタッフ職員にお見せください。 

〇搬出作業後は原状回復し、受付スタッフ職員にお声がけください。 

 

【使用にあたっての注意事項】 

① ギャラリー天井部のスポットライト、ピクチャーレールの準備に関して 

ピクチャーレールへの作品取り付けやスポットライトの設定等、高所作業が生じる場合などお困りのこ

とがございましたらスタッフがお手伝い致しますので、打合せ時、または準備の際にご相談ください。 

 

② 壁へのキャプションなどの貼り付けに関して 

ふじみ野ステラ・ウェスト「ギャラリー」の壁は濃い灰色塗装の壁と木目クロスの壁があります。 

▽木目クロスの壁…以下の指定推奨商品をお使いください。 

 
▽灰色塗装の壁…テープ類の貼り付けはご遠慮ください。 

 

③ 貸出備品に関して 

【有料】キャスターパネル、折り畳み式展示台 

【無料】スポットライト、ピクチャーレール、ハンガーセット（ワイヤー） 

その他、長机、いす、L字フック、案内板などご相談ください。 

 

④ 展示作品の管理に関して 

展示作品の管理は各自各団体で行うこととし、紛失や破損についての責任は負いかねますのでご了承く

ださい。 

 

①３M　スコッチ　メンディングテープ ②ニチバン　ナイスタック 02 普通粘着力
　両面テープ

③３M　コマンドタブ ④ひっつき虫


